
48 ani
Feminin
Chișinău

TOP Competențe
Responsabilitate
Profesională · 14 ani
Lucrul în Echipă · 5 ani
Adaptabilitate · 3 ani
Lucru in echipa · 3 ani
Stabilitate · 3 ani

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager
Despre mine
Sunt o persoană comunicabilă, responsabilă, punctuală.
Comunicare nonverbala si scrisa
Cunoasterea MS Office,
Cunoasterea contabilitatii primare
Implicare, flexibilitate, spirit de echipă, stabilitate

Experiența profesională

Manager resurse umane · Anseris Textil SRL ·
Chișinău
August 2021 - Prezent · 3 ani 9 luni

- Recrutarea şi selectarea personalului în conformitate cu
procedurile şi politica de resurse umane a companiei.
- Coordonarea şi participarea la implementarea proiectelor
specifice dezvoltării personalului.
- Executarea întregului proces de angajare/eliberare a angajaților
- Perfectarea tuturor documentelor necesare (ordine, contracte
de muncă, fișe de post, Registre, tabele de pontaj etc.).
- Gestionarea bazei de date a angajaților companiei.
- Responsabilă de măsurile necesare pentru protecţia securităţii
şi sănătăţii lucrătorilor, inclusiv pentru prevenirea riscurilor
profesionale, asigurarea informării şi instruirii privind securitatea
şi sănătatea în muncă.
Competențe: Stabilitate, Lucru in echipa, Adaptabilitate

Manager relații cu clienții · ADMADE SRL, Optimus
Grup SRL · Chișinău
Septembrie 2015 - Iunie 2021 · 5 ani 10 luni

- Căutarea si atragerea clienților potențiali
- Elaborarea ofertelor comerciale, încheierea contractelor,
negocierea condițiilor de colaborare
- Monitorizarea plăților si livrărilor
- Urmărirea activităţii comerciale și de marketing ale
concurentilor
Competențe: Lucrul în Echipă

Pagina 1 din 2



Administrator companie de publicitate ·
Artmaster · Chișinău
Aprilie 2007 - August 2015 · 8 ani 5 luni

- Consultarea clienților cu serviciile companiei
- Primirea comenzilor și procesarea comenzilor clienților,
întocmirea documentelor necesare (contracte, oferte comerciale)
-Contabilitatea primară ( facturile fiscale, casarea materialelor,
foile de parcurs, delegații)
- Evidenta tabelului de pontaj, angajarea/eliberarea personalului
- Controlul documentatiei/corespondentei de intrare/ieșire
Competențe: Responsabilitate Profesională

Specialist principal · Ministerul Muncii și Protecției
Sociale · Chișinău
Septembrie 2000 - Martie 2007 · 6 ani 6 luni

- evidenta contabila bugetară
Competențe: Responsabilitate Profesională

Domeniul dorit
Management

Studii: Superioare

ASEM
Absolvit în: 1999
Facultatea: Banci si Bursa de valori
Specialitatea: Economist 

Cursuri, training-uri
Program 1C
Absolvit în 2021
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