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TOP Competente

e Abilitati de Comunicare - 5
luni

¢ Prietenie - 5 luni

¢ Lucrul in Echipa - 5 luni

Preferinte

¢ Part-time

¢ Flexibil

e Hibrid (Oficiu/Acasa)
¢ Remote

Limbi

¢ Romana - Nativ

e Rusa : Fluent

e Engleza - Mediu

¢ Ucraineana - Elementar

Competente

e Lucrul in Echipa

¢ Responsabilitate Profesionala
¢ Prietenie

e Creativitate

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Office Manager

Despre mine

Sunt o persoana organizata si responsabila, cu experienta de 4
luni in domeniul secretariatului si managementului de birou. Am
competente excelente de lucru in echipa si de comunicare atat
cu publicul, cat si cu colegii, asigurand respectarea regulilor si a
regulamentelor in cadrul activitatilor zilnice. Sunt comunicativa,
amabila si orientata spre ajutorarea celor din jur, mentinand
mereu un comportament educat si respectuos. Doresc sa
contribui la eficienta si organizarea activitatilor de birou si sa
ofer un suport consistent echipei din care fac parte.

Experienta profesionala

Office Manager - GAL Trei Coline - Rezina
lunie 2024 - Prezent - 4 luni

- administratea documentatiei
- mentinerea convorbirilor cu clientii/ beneficiarii

- realizarea postarilor/ anunturilor/ videoclipurilor pe paginile de
socializare

Competente: Lucrul in Echipa, Prietenie, Abilitati de Comunicare

Mentor pentru copii - “Easy time” SRL - Rezina
Martie 2021 - Mai 2023 - 2 ani 3 luni

Am organizat meditatii de matematica, limba romana, arta
plastica cu copiii din clasele a I-ii pana in clasele a IV-a

Domeniile dorite

e Design / WebDesign / Grafica
e Arta / Divertisment
e Office / Secretariat

Studii: Medii de specialitate

I.P Centrul de Excelenta in Constructii
Studiez la moment
Specialitatea: Design de interior
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Cursuri, training-uri

Scoala de Arte Plastice
Absolvit in 2023
Organizator: Palatul de Cultura “Nicolae Lupov”

Oun3anHep nHTepbepa
Absolvit in 2023
Organizator: GeekBrains
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