
16 ani
Feminin
Chișinău
7 500 MDL

TOP Competențe
Abilități de Comunicare · 5
luni
Prietenie · 5 luni
Lucrul în Echipă · 5 luni

Preferințe
Part-time
Flexibil
Hibrid (Oficiu/Acasă)
Remote

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu
Ucraineană · Elementar

Competențe
Lucrul în Echipă
Responsabilitate Profesională
Prietenie
Creativitate

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Office Manager
Despre mine
Sunt o persoană organizată și responsabilă, cu experiență de 4
luni în domeniul secretariatului și managementului de birou. Am
competențe excelente de lucru în echipă și de comunicare atât
cu publicul, cât și cu colegii, asigurând respectarea regulilor și a
regulamentelor în cadrul activităților zilnice. Sunt comunicativă,
amabilă și orientată spre ajutorarea celor din jur, menținând
mereu un comportament educat și respectuos. Doresc să
contribui la eficiența și organizarea activităților de birou și să
ofer un suport consistent echipei din care fac parte.

Experiența profesională

Office Manager · GAL Trei Coline · Rezina
Iunie 2024 - Prezent · 4 luni

- administratea documentatiei
- menținerea convorbirilor cu clienții/ beneficiarii
- realizarea postarilor/ anunțurilor/ videoclipurilor pe paginile de
socializare
Competențe: Lucrul în Echipă, Prietenie, Abilități de Comunicare

Mentor pentru copii · “Easy time” SRL · Rezina
Martie 2021 - Mai 2023 · 2 ani 3 luni

Am organizat meditații de matematică, limba română, artă
plastică cu copiii din clasele a I-îi până în clasele a IV-a

Domeniile dorite
Design / WebDesign / Grafică
Artă / Divertisment
Office / Secretariat

Studii: Medii de specialitate

I.P Centrul de Excelență în Construcții
Studiez la moment
Specialitatea: Design de interior 
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Cursuri, training-uri
Școala de Arte Plastice
Absolvit în 2023
Organizator: Palatul de Cultură “Nicolae Lupov”

Дизайнер интерьера
Absolvit în 2023
Organizator: GeekBrains

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

CV disponibil pe adresa: https://balti.rabota.md/ro/resume/office/421074 Pagina 2 din 2

http://www.tcpdf.org
https://balti.rabota.md/ro/resume/office/421074

