2 24 ani
@ Feminin
© Chisinau

TOP Competente

e Interactiune - 3 anj
Empatie - 3 ani
Intelegere : 3 ani
Rabdare - 3 ani

Atentie la Detalii - 3 ani
Lucrul in Echipa - 7 lunij

Preferinte

e Full-time
e Part-time
e inture
¢ Flexibil

Limbi

e Romana - Nativ

e Rusa - Fluent

e Engleza - Comunicare

Competente

¢ Lucrul in Echipa

Abilitati de comunicare
empatica

Atentie la Detalii
Responsabilitate Profesionala
Punctualitate

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Administrator de
receptie

Experienta profesionala

Administrator de receptie - DiplomatMed
Stomatologie - Chisinau

August 2024 - Octombrie 2024 - 2 luni

-programarea, intampinarea si informarea clientilor despre
serviciile clinicii;

-efectuarea radiografiilor 2D;

-mentinerea corespondentei cu clientii (posta electronica, Viber,
WhatsApp) ;

-lucru cu programa Dental4Windows; Excel; Word; CRM
-lucru cu casa, terminalul si documentatia;

Competente: Lucrul in Echipa

Administrator de receptie - ViviSpa - Chisinau
lanuarie 2024 - Mai 2024 - 4 luni

-programarea, intampinarea si informarea clientilor despre
serviciile salonului;

-administrarea documentatiei;

-mentinerea corespondentei cu clientii (posta electronica, Viber,
WhatsApp) ;

-lucru cu programa Excel; Altegio; Paint
-lucru cu casa, terminalul si documentatia;

Competente: Lucrul in Echipa

Bona : Familie - Italia
lanuarie 2020 - Noiembrie 2023 - 3 ani 11 luni

Bona a doi copii concomitent cu varsta cuprinsa intre 13 luni si 3
ani

Competente: Atentie la Detalii, Rabdare, Intelegere, Interactiune,
Empatie

Domeniile dorite

e Office / Secretariat
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e Sport / Frumusete
e Turism / Hotelier

Studii: Superioare incomplete
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